Haukiputaan rauhanyhdistys 19.8.2011

TOIMITILAN VUOKRAUS

HINTA

Toimitalon vuokra, 2 vrk (sisaltda valmistelu- ja tilaisuuspaivana tilojen ja keittién vuokrauksen)
Yhdistyksen jasenet: 100 €/tilaisuus

Muut: 200 €/tilaisuus

Keittion vuokra 30 €/vrk

YHTEYSTIEDOT

e Tilavaraus: Topi Kémarainen puh. 050 369 2775

e Avaimen ja tilojen kayttodn luovutus seka opastus: Pentti Jamsa puh. 040 542 0147
e Keittidn kdytdn opastus tarvittaessa: Anna Kortesalmi 050 537 8669

e Tilan lammitys ja ilmanvaihto: Markku Paaso puh. 0400 682 032

KALUSTUS
Seurakayttssa kahviossa on 155 ja salissa 280 istumapaikkaa. Lisapoéytia ja -tuoleja on kerhotiloissa ja va-
rastossa. Liitteena on esimerkkeja poytajarjestyksista.

Poydat: tammikantinen 70x160 (6 henk.) 14 kpl
70x200 (8 henk.) 6 kpl

lisapoyta 60x150 (6henk.) 10 kpl

80x150 (6henk.) 8 kpl

Tuolit: selkanojallinen 160 kpl
pehmustettu, selkanojallinen 12 kpl

lauluseurakayttdon tarkoitettu jakkara n. 50 kpl

Jos juhlat jarjestetddn seurasalissa, penkit voidaan siirtaa juhlan ajaksi kerhotilaan ja pinota ne paallekkain.
Siirtdmisen aikana on varottava penkkien, seinien ja lattioiden kolhiintumista.

KEITTIO

Ruokailu-, kahvi- ja tarjoiluastioita on varattu 200 henkil6lle. Keittiossa on mahdollista valmistaa keitto- ja
kastikeruoka 200 — 250 juhlavieraalle ja uunissa valmistettava ruoka 150 juhlavieraalle. Juhlaliinat riittavat
myos lisdpdydille. Somistukseen on varattu lasiset maljakot ja kynttilajalat.

SIIVOUS

Juhlan jalkeen tilat siivotaan siivouskomerossa olevan ohjeen mukaan. Kalusteet jarjestellaan paikoilleen.
Liitteena ovat kahvion pdyta- ja salin penkkijarjestykset. Tarkistetaan, ettd penkki- ja poytarivit ovat suorat
ja penkit ovat jaettu tasaisin valein.

LIINOJEN PESU

Sopimuspesula on Oulun Keskuspesula Oy Kiviharjuntie 7, 90220 Oulu (p. 044 315 8230). Pesun hinta on n.
2,5 e/liina. Liinojen mukaan taytetdan ry:lld oleva kaavake ja laskutusosoitteeksi merkitaan juhlanjarjestaja.
Liinojen pesuaika on n. 2 viikkoa. Mikali liinoja tarvitaan jo seuraavana viikonloppua, ne toimitetaan pesulaan
maanantaiaamuna ja kerrotaan nopeasta pesutarpeesta.

Tarkistetaan, etta kaikki liinat palautuvat takaisin pesulasta. Juhlan jarjestdja huolehtii, etta liinat jarjeste-
tdan takaisin oikeille paikoille ry:n kaappeihin. Juhlan jarjestaja huolehtii liinojen kuljetuksen pesulaan ja
takaisin ry:lle. Pesulassa on myds kuljetuspalvelu. Mikali halutaan kayttaa sitd, sovitaan kuljetuksesta ja sen
laskuttamisesta pesulan kanssa p. 044 315 8230. Kuljetuksen hinta n. 15 €/ sivu.

MUUTA

Toimitilan vuokrauksesta perittdva kulukorvaus sisaltad wc- ja kasipaperit, hiussuojat seka pesu- ja siivous-
aineet. Kulukorvaukseen eivat sisdlly ruoanlaitossa tarvittavat foliovuoat, -foliot, leivinpaperit, tuorekelmut,
muovipussit, kakkupaperit ja kertakdyttékasineet.



MAKSU HAUKIPUTAAN RAUHANYHDISTYKSEN TOIMITILAN
KAYTOSTA

TILAVUOKRA

¢ Yhdistyksen jasenet: 100 €/tilaisuus

e Muut: 200 €/tilaisuus

e FErillinen keittion vuokra 30 €/vrk €

KORVAUS RIKKOUTUNEISTA ASTIOISTA

e lasi, asetti 5€/kpl
e kahvi- tai teekuppi/-lautanen 8€/kpl
¢ mehukannu, tarjoilulautanen, -kulho ~ 20€/kpl
e maljakko 30€/kpl
¢ Aalto —maljakkojen ja —kynttildlyhtyjen korvaushinta on sama kuin vastaavan uuden.
€
yht. €
Tili: Haukiputaan rauhanyhdistys 574061-4317

Viite: 4116



Ohjeet tilojen luovutukseen ja opastukseen
Ennen tilaisuutta:

Tarkista, etta tilat ovat siistit ja jarjestyksessa

Huolehdi, etta piha-alue on kunnossa. Lumity6t ovat tehty.

Luovuta avain kuittausta vastaan.

Opasta valojen, danentoiston ja ilmastoinnin kaytto ja tarkista tilojen toimivuus.
Kytke ilmanvaihto keittiéon, kerho- ja wc-tiloihin.

Perehdyta pelastussuunnitelmaan.

Kerro, jos ry:lla on juhlat jo seuraavana viikonloppuna. Juhlaliinojen pesettéminen
kestaa yleensa 2 viikkoa, mutta pesulan kanssa on sovittu tarvittaessa nopeammas-
takin pesusta. Kun liinat toimitetaan heti maanantaiaamuna pesulaan, ne ovat puh-
taat jo perjantaiaamuna

e Kerro, mista Suomen lippu l6ytyy.

Tilaisuuden jdlkeen

e Tarkista, etta tilat ovat siistit ja kalusteet jarjestyksessa.
e Kuittaa avain saaduksi takaisin.



Kiinteistdohjeet seuraisannalle
Ennen tilaisuutta:
Tarkista, etta tilat ovat siistit ja jarjestyksessa

e salin penkkirivit ja penkkivalit

e kahvion poytajarjestys
Sytyta valo kahvion taideteokseen ja puhujankorokkeen kynttilat
Kytke ilmanvaihto keitti6on, kerho- ja wc-tiloihin.
Tilaisuuden jilkeen:
Tarkista, etta tilat jaavat siistiksi ja jarjestykseen

¢ Salin ja kahvion kalusteet ovat paikoillaan

e Haikaisyverhot ovat ylhaalla

¢ Piirtoheitin ja valkokangas ovat paikoillaan
Sammuta ilmanvaihto keittiosta, kerho- ja wc-tiloista.

Sammutat valot.

Lukitset ovet.



